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ALLEGATO ALL’O.D.S. N. 10/2014
DECRETO DEL PRESIDENTE DEL CONSIGLIO DEI MINISTRI 11 novembre 2011, n° 225 e 3 marzo 2011, n° 72

DIPARTIMENTO PER I TRASPORTI, LA NAVIGAZIONE ED I SISTEMI INFORMATIVI E STATISTICI
UFFICI DELLA MOTORIZZAZIONE

Settore conducenti (Potere sostitutivo procedimento CAPO AREA)
N. PROCEDIMENTO TERMINE

CONCLU-
SIONE
(giorni)

R.P.

1 Rilascio duplicato patente di guida per riclassificazione o riduzione periodo di
validità, deterioramento, distruzione, smarrimento, furto (non definibili dall’UCO)

90 Capo Unità Organizzativa
Patenti

2 Rilascio patente di guida a seguito di conversione di patente militare 60 Capo Unità Organizzativa
Patenti

3 Rilascio patente di guida a seguito di conversione patente estera 60 Capo Unità Organizzativa
Patenti

4 Rilascio certificato di abilitazione professionale (CAP) a seguito di esame 60 Capo Unità Organizzativa
Patenti

5 Esame di revisione carta di qualificazione conducenti 90 Capo Unità Organizzativa
Provvedimenti

6 Revisione della patente 90 Capo Unità Organizzativa
Provvedimenti

7 Revisione della patente per azzeramento punteggio 90 Capo Unità Organizzativa
Provvedimenti

8 Rilascio patente di guida a seguito di esame 180 Capo Unità Organizzativa
Patenti

9 Rilascio certificato di abilitazione professionale per esame ADR 180 Capo Unità Organizzativa
Nautica/CQC/ADR
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10 Rilascio del CFP per consulenti per la sicurezza del trasporto di merci pericolose, a
seguito di esame

180 Capo Ufficio Pensioni

11 Rilascio certificato di idoneità alla guida di ciclomotori a seguito di esame 120 Capo Unità Organizzativa
Patenti

12 Rilascio carta di qualificazione del conducente 120 Capo Unità Organizzativa
Nautica/CQC/ADR

13 Sospensione a tempo indeterminato e revoca delle patenti di guida 30 Capo Unità Organizzativa
Provvedimenti

Settore veicoli (Potere sostitutivo procedimento dei CAPI AREA)
N. PROCEDIMENTO TERMINE

CONCLU-
SIONE
(giorni)

R.P.

1 Immatricolazione di autoveicoli, motoveicoli e rimorchi non rientranti nell’ambito di
applicazione del DPR 358/2000

60 Capo Unità Organizzativa
Sportello immatricolazioni

2 Reimmatricolazione di autoveicoli, motoveicoli e rimorchi non rientranti nell’ambito
di applicazione del D.P.R. n. 358/2000

60 Capo Unità Organizzativa
Sportello immatricolazioni

3 Aggiornamento della carta di circolazione per trasferimento della proprietà di
autoveicoli, motoveicoli e rimorchi non rientranti nell’ambito di applicazione del
D.P.R. n. 358/2000

60 Capo Unità Organizzativa
Sportello immatricolazioni

4 Visto preventivo per visite e prove veicoli ex articoli 75 e 76 del Codice della strada;
collaudo di veicoli industriali per l'allestimento della carrozzeria

30 Capo Unità Organizzativa
Motorizzazione

5 Visite e prove per l'aggiornamento delle caratteristiche tecniche dei veicoli ex
articolo 78 del Codice della strada

30 Capo Unità Organizzativa
Motorizzazione

6 Visto preventivo per visite e prove per l'accertamento di idoneità alla circolazione di
macchine agricole e macchine operatrici (ex articoli 107 e 114 del Codice della

30 Capo Unità Organizzativa
Agricole Operatrici
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strada)
7 Prove periodiche su veicoli allestiti con cisterne per il trasporto di merci pericolose 30 Capo Unità Organizzativa

Motorizzazione
8 Collaudi su recipienti per gas compressi o GPL e rilascio certificato di idoneità;

collaudi sulle attrezzature a pressione e trasportabili (contenitori e cisterne) e
rilascio certificato di idoneità

30 Capo Unità Organizzativa
Motorizzazione

9 Revisione dei veicoli a motore e loro rimorchi (ex articolo 80 del Codice della
strada)

30 Capo Unità Organizzativa
Motorizzazione

10 Visto preventivo per procedura per l'autorizzazione alla circolazione di veicoli e di
contenitori ammessi al trasporto internazionale sotto il sigillo doganale

30 Capo Unità Organizzativa
Motorizzazione

12 Immatricolazione veicoli a motore e rimorchi con rilascio Carta di circolazione 30 Capo Unità Organizzativa
Sportello immatricolazioni

13 Rilascio targhe e contrassegni; rilascio targhe CD, EE 30 Capo Unità Organizzativa
Targhe Speciali

14 Rilascio autorizzazioni per la circolazione di prova 30 Capo Unità Organizzativa
Targhe Speciali

15 Aggiornamento della Carta di circolazione; reimmatricolazione; duplicati 30 Capo Unità Organizzativa
Sportello immatricolazioni

16 Rilascio del documento tecnico per la circolazione, sul territorio nazionale, di veicoli
o complessi eccezionali immatricolati all'estero o per l'effettuazione di trasporti
eccezionali da parte di vettori esteri

30 Capo Unità Organizzativa
Motorizzazione

17 Ordinanze di sospensione delle Carte di circolazione dei veicoli ex articolo 82 del
Codice della strada (provvedimenti di sospensione delle Carte di circolazione ex
articoli 82, 83, 84, 85, 86, 87 e 88 del Codice della strada

30 Capo Unità Organizzativa
Trasporto Persone

18 Rilascio copie conformi licenze comunitarie, Kop Document per i transiti in Austria, 30 Capo Unità Organizzativa
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libretti CEMT per i Paesi extracomunitari Trasporto Merci
19 Rilascio certificazioni ATP 30 Capo Area

Immatricolazioni
20 Rilascio autorizzazioni per gli autobus destinati a servizio di noleggio per l'impiego

in servizio di linea e viceversa; rilascio autorizzazione iscrizione REN (registro
elettronico nazionale)

30 Capo Unità Organizzativa
Trasporto Persone

21 Gestione delle autolinee di competenza statale (attività istruttoria, sicurezza fermate
e tratte di competenza per le autolinee di competenza statale) e documenti di
viaggio per servizi internazionali trasporto viaggiatori

30 Capo Unità Organizzativa
Trasporto Persone

Settore navigazione interna e nautica da diporto (Potere sostitutivo procedimento
dei CAPI AREA)

N. PROCEDIMENTO TERMINE
CONCLU-
SIONE
(giorni)

R.P.

1 Esame per il conseguimento di patenti nautiche 45 Capo Unità Organizzativa
Nautica/CQC/ADR

2 Collaudo e accertamenti tecnici delle navi e imbarcazioni 30 Capo Unità Organizzativa
Targhe Speciali

3 Rilascio e duplicato dei certificati d'uso dei motori per imbarcazioni 30 Capo Unità Organizzativa
Targhe Speciali

4 Tenuta dei registri delle imbarcazioni (iscrizione, estratti cronologici, trascrizioni di
proprietà, ecc.) e rilascio delle relative licenze di navigazione

30 Capo Unità Organizzativa
Targhe Speciali

5 Rilascio e duplicazione delle patenti nautiche 30 Capo Unità Organizzativa
Nautica/CQC/ADR

6 Aggiornamento dati sulla patente (conferma validità, aggiornamento della
residenza)

30 Capo Unità Organizzativa
Nautica/CQC/ADR
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Settore sicurezza stradale (Potere sostitutivo procedimento USD)
1 Prevenzione, informazione e repressione sull'uso improprio o scorretto delle strade 30 USD
2 Provvedimenti di sospensione della Carta di circolazione 30 Capo Unità Organizzativa

Trasporto Persone
3 Divulgazione ed informazione ai cittadini sulle tematiche della sicurezza stradale 30 Capo Area Conducenti
4 Iniziative pilota, a supporto delle iniziative a livello centrale ed in sinergia con

organismi locali e con le Forze di Polizia, per migliorare la sicurezza stradale
30 USD

5 Partecipazione alle Commissioni per l'autorizzazione alle competizioni sportive su
strada

30 USD

6 Verifica tecnica su strada sui veicoli commerciali circolanti nella comunità (direttiva
n. 2000/30/CEE)

30 USD

7 Vigilanza sulle autolinee di competenza statale 30 Capo Area Autotrasporto
8 Verifiche sulla sicurezza dei percorsi e delle fermate per autolinee statali (D.P.R. n.

753 del 1980)
30 Capo Unità Organizzativa

Trasporto Persone

9 Rapporti istituzionali con le Regioni, le Province e gli Enti locali: partecipazione alla
Commissione consultiva presso la Provincia per la gestione dell'Albo provinciale
autotrasportatori

30 Capo Unità Organizzativa
Trasporto Merci

10 Partecipazione alla Commissione provinciale per l'accertamento della capacità
professionale per l'attività di autotrasportatore per conto di terzi (propedeutica per
l'iscrizione all'Albo)

30 Capo Unità Organizzativa
Trasporto Merci

11 Partecipazione alla Commissione consultiva presso la Provincia per il rilascio delle
licenze in conto proprio

30 Capo Unità Organizzativa
Trasporto Merci

12 Gestione del contenzioso nelle materie di competenza; supporto alle Direzioni
generali a livello centrale del Dipartimento per gestione ricorsi

30 USD

13 Supporto per i ricorsi gerarchici in materia di segnaletica 30 USD
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14 Consulenza, assistenza, servizio, su base convenzionale, a pubbliche
Amministrazioni ed Enti pubblici anche ad ordinamento autonomo nelle materie di
competenza

30 USD

Settore affari generali e personale (Potere sostitutivo procedimento CAPO AREA)
1 Reclutamento, formazione e riqualificazione del personale 30 Capo Unità Organizzativa

Personale
2 Trattamento giuridico del personale 30 Capo Unità Organizzativa

Personale
3 Tenuta dei ruoli del personale, della matricola e dei fascicoli personali 30 Capo Unità Organizzativa

Personale
4 Sistemi di valutazione del personale 30 Direttore
5 Relazioni sindacali 30 Direttore
6 Gestione del contenzioso del lavoro e procedimenti disciplinari 30 Direttore
7 Rilascio tessere di servizio e di riconoscimento 30 Consegnatario Magazzino

Stampati/Beni Mobili
8 Trattamento economico del personale in missione 30 Capo Unità Organizzativa

Affari Generali
9 Trattamento pensionistico del personale 30 Capo Ufficio Pensioni
10 Gestione dei beni patrimoniali e regolamentazione del loro uso 30 Consegnatario Magazzino

Stampati/Beni Mobili
11 Manutenzione  dei beni immobili, impianti a corredo e relative attrezzature tecniche 30 Capo Ufficio Tecnico e

Custodia Valori
12 Gestione contratti e Contabilità 30 Capo Unità Organizzativa

Affari Generali


