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Ministero delle Infrastrutture e dei Trasporti 
Dipartimento per i Trasporti, la Navigazione, gli Affari Generali e il Personale 

Direzione Generale Territoriale del Nord-Ovest 
Ufficio Motorizzazione Civile di Torino 

DIRETTORE 
 

 
 

COMUNICAZIONE INTERNA N. 31/2016 
www.motorizzazionetorino.it 

Area Personale 
 

           
Torino, 15 novembre 2016 
 

 
OGGETTO: Iter procedurale per l’emissione dell’Ordine di Pagare (O.P.) ed 

inserimento del C.I.G. in “Gare e Contratti” da parte delle Sezioni 
appartenenti all’UMC di Torino. 

 
 Con la presente Comunicazione Interna, s’intende uniformare la procedura 
riguardante l’emissione dell’O.P. da parte delle Sezioni appartenenti all’Ufficio della 
Motorizzazione Civile di Torino. 
 
 L’UMC di Torino (sede dirigenziale), procede all’accettazione delle diverse fatture 
elettroniche, protocolla le stesse e le contabilizza sul SICOGE. 
 Dopo le operazioni di cui sopra, alla Sezione interessata da quel determinato O.P., 
saranno comunicati, attraverso mail, i seguenti dati: 

- n° di operazione di sistema; 
- n° CRONOPROGRAMMA; 
- n° da assegnare al Decreto di pagamento; 
- Capitolo su cui imputare la spesa. 
Le sezioni, con i dati ricevuti, dovranno: 
- emettere l’O.P. imputando come ufficio Documento Fornitori l’UMC di Torino 

(numero 6901); così facendo, sarà possibile visualizzare tutti i documenti 
contabili registrati da questa sede; 

- emettere il Decreto di Pagamento; 
- inviare a questa sede tutta la documentazione relativa a quel determinato O.P.. 

 
E’ opportuno sottolineare anche la procedura relativa all’inserimento e gestione dei 

C.I.G. da parte delle Sezioni. 
Queste ultime devono provvedere autonomamente alla richiesta dello stesso ed al 

relativo inserimento in “Gare e Contratti”. 
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 La presente Comunicazione Interna, viene distribuita secondo le modalità stabilite 
dall’Ordine di Servizio n° 5/2002 e n° 10/2009 e successivi aggiornamenti, nonché 
trasmesse alle Sezioni di competenza. 
    
 
  UFFICIO DI SUPPORTO 
       Ing. Antonio SACCO 
              f.to IL DIRETTORE 
           Dr. Ing. Attilio RABBONE 


